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UBND HUYEN DIEN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh Phic
S6: 931/PGD&DT-TCCB Dién Chau, ngay 26 thang 9 nam 2024

V/v huéng dan xét nang béc luong thuong
xuyén, PCTNVK, phu cap tham nién ngh¢
6 thang cuoi nam 2024

Kinh gui: Hi¢u trudng cac truong mam non, tiéu hoc, THCS.

Thue hién Nghi dinh s0 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu véc quy
dinh ché d6 phu cap tham nién d6i véi nha gido; Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cta Chinh pha vé ché do tlen lwong ddi voi can bd, cong chire, vién chuc
va luc luong vii trang; cac Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009; Nghi dinh )
12/2012/NB-CP ngay 07/3/2012; Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua
Chinh phu vé viéc Sira doi, bo sung mot sd diéu ctua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2004 cta Chinh phu vé ché d6 tién luong d6i v6i can bo, cong
chtrc, vién chire va luc luong vil trang; Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7
nam 2013 ctua B Noi vu vé hudng dan thyc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén
va nang bac luong trude thoi han ddi voi can bo, cong chtrc, vién churc va nguoi lao
dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi vu vé stra ddi bd
sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do
nang phu cap tham nién vuot khung doi voi can bd cong chirc, vién chiic va ngudi lao
dong. Phong Gido duc va Dao tao hudng dan thuc hién néng bac luong thuong xuyén,
phu cap tham nién vuot khung; nang mirc huong phu cap tham nién nghé, tinh huong phu
cap tham nién nghé lan dau 6 thang cudi nim 2024 nhu sau:

A. Ché d@j nang bac lwong thwong xuyén

Vién chirc néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach vién chirc hién giit, thi
duoc xét nang mot bac luong thuong xuyén khi co da diéu kién thoi gian giit bac trong
ngach va dat du tiéu chuan nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh trong sudt thoi
gian gilt bac luong nhu sau:

|. Piéu Kién thoi gian giir bic trong ngach hoiic trong chirc danh:

1) Thoi gian giir bac dé xét nang bac lwong thuong xuyén:

- Pi voi cace ngach va cac chtrc danh c6 trinh o dao tao tir cao déng trd 1én: Néu
chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 3 nam (du 36
thang) gitt bac luong trong ngach hoac trong chirc danh dugce xét nang mot bac luong;

- Bdi véi cac ngach va cac chirc danh c6 trinh d6 dao tao tir trung cap tré xubng
va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi cliing trong ngach hoic
trong chirc danh, thi sau 2 ndm (dua 24 thang) gilr bac luong trong ngach hodc trong
chtc danh dugc xét nang mot bac luong.

2) Cac trudng hop duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong xuyén gom:

- Thot gian nghi lam vi¢e dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua phap luat
vé lao dong;

- Thoi gian nghi huéng ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém
xa hoi;
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- Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao hiém xa
hoi cong don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian gilt bac) theo quy dinh cua phap
luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian dugce cAp cd thim quyén quyét dinh cir di hoc, thuc tap, cong tac,
khdo sat & trong nuéc, & nudc ngodi nhung van trong danh sach tra lwong ciia co quan,
don vi.

- Thoi gian vién chirc va nguoi lao dong tham gia phuc vu tai ngli theo Luat
Nghia vu quan su

3) Thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac lwong thuong xuyén, gdbm:

- Thot gian nghi viée riéng khong huong luong;

- Thoi gian di hoc, thuc tap, cong tac, vuot qué thoi han do co quan co tham
quyén quyét dinh;

- Thot gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam va cac loai thoi gian khong
lam viéc khac ngoai quy dinh tai Piém 2 muc nay.

- Thoi gian tap sy (bao gom ca trudng hop duoc huong 100% mirc lwong cua
ngach cong chuc, chirc danh nghé nghiép vién chirc tap su)

- Thoi gian can by, cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong dao ngii trong qua
trinh thyc hién nghia vu quén sy tai ng.

- Thot gian thir thach ddi véi can bo, cong chuc, vién chic va ngudi lao dong bi
phat tu nhung cho hudng an treo; truong hop thoi gian thu thach it hon thot gian bi
kéo dai nang bac luong thuong xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai nang bac luong
thuong xuyén.

- Thoi gian nghi cong tac cho di tudi nghi huu theo quy dinh cua phap luat.

Tong cac loai thoi gian khéng duoc tinh dé xét nang bac lwong thuong xuyén quy
dinh tai Piém nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu co thoi gian 1é khong tron thang
thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngdy lam viéc (khong bao gom cac ngay nghi hing
tudn va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua phéap luat vé
lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngdy 1am viéc trd 1én tinh bang 01 thang.

4) Vién chuc c6 thoi diém xét nang luong 1an sau hodc ngay hudng ghi tai quyét
dinh luong gan nhét dén thoi han duoc nang luong tir 01/07 dén 31/12 nam 2024,

I1. Tiéu chuin ning béc lwong thwong xuyén:

Péi tuong quy dinh tai muc 1 (1) c6 da diéu kién thoi gian gitt bac trong ngach
hoic trong chirc danh theo quy dinh va qua danh gia dat du 02 tiéu chuan sau day trong
sudt thoi gian gitt bac luong thi dugce ndng mot bac luong thudng xuyén:

- Tiéu chuén 1: Pugc cap ¢ tham quyén danh gia va xép loai chat lugng ¢ mirc
tr hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky ludt mot trong cac hinh thtc khién trach,
canh cao, giang chuc, cach chire.

I11. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thuwong xuyén:

Trong thoi gian gilr bac lwong hién hudng, néu céan bo, cong chtc, vién chiic va
ngudi lao dong da co thong bao hodc quyét dinh bang van ban cta cp ¢ thAm quyén 13
khong hoan thanh nhi€ém vu duogc giao héng nam hodc b1 ky luat mot trong cac hinh thire
khién trach, canh céo, giang chirc, cach chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luong
thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh nhu sau:


http://webviet24h.com/thiet-ke-website-thuong-mai-dien-tu
http://webviet24h.com/cong-ty-thiet-ke-website-tai-ha-noi
http://webviet24h.com/cong-ty-thiet-ke-website-tai-ha-noi
http://webviet24h.com/thiet-ke-website-bat-dong-san
http://webviet24h.com/cong-ty-thiet-ke-website-tai-ha-noi
http://webviet24h.com/thiet-ke-website-bat-dong-san
http://webviet24h.com/thiet-ke-website-bat-dong-san
http://webviet24h.com/thiet-ke-website-bat-dong-san
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1) Kéo dai 12 thang d6i voi cac trudng hop:

Vién chure va nguoi lao dong bi ky luat cach chuec.

2) Kéo dai 06 thang d6i véi cac truong hop:

- Vién chuec bi ky luat canh céo;

- Vién chirc va ngudi lao dong duge cap co thim quyén danh gia va xép loai
chat luong & mic khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang niam; trudng hop trong
thoi gian giir bac c¢6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi
mdi ndm khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo dai 06 thang.

3) Kéo dai 03 thang dbi vai vién chirc bi ky luat khién trach.

4) Truong hop vira bi danh gia va xép loai chét luong ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén
1a tong céac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac muc 1, 2 va 3 phan I11 nay.

5) Truong hop bi danh gia va xép loai chat lugng & muc khong hoan thanh
nhiém vy do bi ky ludt (cung mdt hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang bac
luong thuong xuyén tinh theo hinh thirc ky ludt twong img quy dinh tai muc 1, 2, 3
phén 111 nay.

6) Trudng hop vién chirc va ngudi lao dong 1a dang vién bi ky luat Pang: néu da
c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang bac luong
thudng xuyén theo hinh thirc xir Iy ky luat hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky
luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian ning bic luong thudng xuyén theo
hinh thtrc xtr 1y ky luat Pang tuong trng v&i cac hinh thue xtr 1y ky luat hanh chinh quy
dinh tai phan I11 nay

IV. Truong hop di c6 két luan ctia co quan c6 tham quyén 13 oan, sai sau khi bi
dinh chi cong tac, bi tam gitt, tam giam, b1 ky luat (khién trach, canh cdo, giang churec,
cach chuc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché d6 vé nang bac luong thudng xuyén
nhu sau:

1) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam do oan, sai dugc tinh lai
vao thoi gian dé xét nang bac luong;

2) Khoéng thyc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong d6i véi cac hinh thirc
ky luét do oan, sai;

3) Puoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gdm ca phan bao
hiém x3 hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da duoc tinh lai.

V. Xi ly vi pham Ky luat

1) Péi tuong: Vién chirc.

2) Quy trinh xtr ly

Thuc hién theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 caa Chinh phi vé
xt ly ky luat can bo, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh sd 71/2023/ND-CP ngay
20/9/2023 ctia Chinh phu vé stra ddi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb
112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phu va cac van ban quy dinh hién hanh
lien quan dén viéc xur 1y ky luat d6i véi vién chirc.

Luwu y: Khi duyét luong, phai giri 01 ban quyét dinh vé xir Iy ky luat va xép loai
& muc khong hoan thanh nhiém vu (néu ¢6) dé 1am minh chimg kéo dai thoi gian nang
bac luong


http://webviet24h.com/thiet-ke-website-chuyen-nghiep
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VI. Ché a9 phu cap thim nién vurgt khung.

Vién chirc néu di xép béac luong cudi cung trong ngach hién giit thi dugc xét
phu cap tham nién vuot khung khi c6 du diéu kién thoi gian giir bac luong cudi cliing
trong ngach va dat du tiéu chuan hudng phu cap tham nién vuot khung nhu sau:

1) Piéu kién thoi gian:

- Vién chirc di ¢4 3 nam (da 36 thang) xép bac luong cudi cing trong ngach
vién chuc loai A thi dugc hudng 5% phu cép tham nién vuot khung va sau do tir nam
thtr 4 tré di, mdi ndm néu du diéu kién va tiéu chuan thi tinh thém 1%.

- Vién chirc di ¢4 2 nam (da 24 thang) xép bac luong cudi cing trong ngach
vién chuc loai B, C thi dugc huong 5% phu cép tham nién vuot khung va sau do tu
nam thi 3 tro di, mdi nam néu du diéu kién va tiéu chuén thi tinh thém 1%.

2) Tiéu chuan huéng phu cip tham nién vuot khung: Vién chirc c6 du 02 tiéu
chuan nhu xét nang bac luong thuong xuyén trong sudt thoi gian giit bac luong cubi
cung trong ngach.

B. Tinh hwéng phu cip thAm nién ddi véi nha giso

|. Nang mirc huwéng phu cip thim nién ddi véi nha giso

Déi voi nhimg nguoi da co quyét dinh huong phu cap tham nién can ctr thoi diém
tinh nang phu cap tham nién lan sau cua quyét dinh hudng phu cap tham nién gan nhat
da dén thoi diém xét nang phu cap tham nién tir 01/07/2024 dén 31/12/2024, xét qua

trinh giang day c6 dong Bao hiém x& hoi trong nim qua néu khong gian doan thi dé
nghi nang murc phu cap tham nién d6i voi nha gido thém 1%.

I1. Tinh hwéng phu cip thim nién d6i v6i nha gido (lan dau)

- B6i voi nhitng nguoi chua duoc huong phu cip tham nién can ctr thoi gian cong
tac phu hop vai vi tri viéc lam va c6 tham gia Bao hiém x4 hoi bic budc trir thoi gian
cong tac khong tinh hudng phu cip tham nién néu du 5 nim tai thoi diém nao tir thang
07 dén hét thang 12/2024 thi tinh hudng phu cip tham nién lan dau & mic 5% tai thoi
diém d6. Quy trinh thyc hién xét dé nghi theo Cong van Hudng dan s 245/PGD&DT-
TCCB ngay 03/04/2012 ctia Phong GD&DT. Sau d6 cir mdi nim duge xét tinh huong
phu cip tham nién thém 1%.

C. To chirc thue hién

|. Hiéu truéng nha truong cé trach nhiém bao céo véi cap iy, trao ddi véi
Ban Chip hanh cong doan ciing cip thue hién:

1) Phd bién diéu kién, tiéu chuan nang bic luong, phu cdp tham nién vuot
khung, nang luong trude thoi han; nang mirc phu cip tham nién dbi v6i nha gido; tinh
huong phu cap tham nién ddi véi nha gido (1an dau) 6 thang cudi nam 2024 dén tan
vién chirc trong don vi minh.

2) Hiéu truong nha trudng chi dao can bo nghi€p vu ra soat tat ca vién chuec trén
co s& quyét dinh tuyén dung, nang luong, chuyen xép béc luong gan nhat, bo nhiém
chtrc danh nghé nghiép, quyét dinh huong phu cap tham nién d6i véi nha gido va nhap
truc tiép danh séch vién chirc ctia don vi minh du diéu kién nang lwong thuong xuyén
va phu cap tham nién vuot khung 6 thang cudi nim 2024; ning luong trude thoi han
d6i v6i véi vién chiic dd co thong bao nghi huu néu du diéu kién; nang muc phu cap
tham nién d6i v4i nha gio, tinh hudng phu cdp tham nién dbi voi nha gido (1an dau) 6
thang cudi nam 2024 theo duong link ctia cac cip hoc nhu sau:



- CAp hoc Mam non:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uiR7ZRyf85dHBf dzIB1C27-
8vto3qHSPNn6MTUVAQ004/edit?usp=sharing

- C4p hoc Tiéu hoc:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Pmc4CB6mH24u_U5h9A g9zqHOc 1U
Z Yzvji3XRiX7M/edit?usp=sharing

- Cap Trung hoc co s

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DZ9aOmlbB-
aBtDRCOBvvhZ8MOwXoxtwiNJ5tMJINtnSE/edit?usp=sharing

3) Can ctr diéu kién, tiéu chuan vién chirc ¢6 du diéu kién viét don dé nghi nang
lwong thudng xuyén va phu cap tham nién vugt khung 6 thang cudi nim 2024,

4) To chtrc hop Hoi dong nang luong cua don vi dé xét, de nghi cdp c6 tham
quyén quyét dinh viéc ning luong thuong xuyén, hudng phyu cap thim nién vuot
khung, nang bac luong trudc thoi han khi c6 thong bao nghi huu, nang mirc phu cap
thAm nién d6i v4i nha gido, tinh hudng phy cap tham nién doi véi nha gido (lan dau) 6
thang cubi nam 2024.

5) Thuc hién nghiém tic viéc thong bao cong khai danh sach nhirng nguoi dugc
nang bac luong thuong xuyén, hudng phu cap tham nién vuot khung, nang bac luong
truéc thoi han khi cé thong bao nghi huu, nang muc phy cap tham nién doi véi nha
gido, tinh huong phu cip tham nién doi v4i nha gido

6) Thuc hién kiém diém va quyét dinh ky luat ddi v6i vién chirc vi pham ky luat.

I1. Tham dinh danh sach tai Phong GD&PT.

1. Ho so tham dinh:

- T trinh, bién ban hop xét nang luong ctia don vi

- Danh sach dé nghi nang luong thuong xuyén, huong phu cap thim nién vugt
khung; nang luong trude thoi han khi c6 thong bao nghi huu; nang murc phu cap tham
nién d6i voi nha giao; tinh hudng phu cap tham nién dbi véi nha gido (lan dau) 6 thang
cudi nam 2024; (theo ding mau giri kém - cdc truong nhdp truc tiép trén dwong link)

- Pon d& nghi cua ca nhan c6 y kién ctua Hiéu trudng.
- Ban nhén xét danh gia vién chirc cua hi¢u trudng trong thoi gian gitr bac luong.
- Quyét dinh ky luat vién chitc d6i v6i nhitng nguoi kéo dai thoi gian nang bac
lvong thudong xuyén.
Quyét dinh nang bac luong gan nhét cua ca nhan, quyét dinh tuyén dung, quyét

dinh chuyén loai vién chuc (néu co), quyét dinh chuyén xép lai bac lwong cho gido
vién va cac quyét dinh khac c6 lién quan (ban gdc va ban poto).

- Thong bao nghi huu dbi v6i ngudi duge nang trude thoi han khi ¢ thong bao
nghi huu.

- Béi véi nhitng ngudi nang mirc phu cap thim nién ddi véi nha gido (kém theo
quyét dinh ca nhan hudng tham nién dbi véi nha gido ban photo + Goc dé kiém tra


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uiR7ZRyf85dHBf_dzlB1C27-8vto3qHSPn6MTUvA004/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uiR7ZRyf85dHBf_dzlB1C27-8vto3qHSPn6MTUvA004/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Pmc4CB6mH24u_U5h9A_q9zqHQc_IUZ_Yzvji3XRiX7M/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Pmc4CB6mH24u_U5h9A_q9zqHQc_IUZ_Yzvji3XRiX7M/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DZ9aOmIbB-aBtDRCOBvvhZ8MQwXoxtwiNJ5tMJNtnSE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DZ9aOmIbB-aBtDRCOBvvhZ8MQwXoxtwiNJ5tMJNtnSE/edit?usp=sharing

Dé nghi ké todn chii y:

- Thuee hién mé truc tiép bang tinh vd nhap truc tiép thong tin nang luong trén
bang tinh cua du’o’ng Link giri kém thudc cdp hoc cia minh. Dé tranh sai sot dir lieu
truoc khi danh ngay, thang, nam phai danh ddu phdy trén (') dé ngay thang cé dinh
khéng thay doi va tdt ca biéu mau déu phdi siv dung font chit Times New Roman .

- Tuyét doi khéng tham dinh ndng lwong doi véi nhitng don vi siv dung sai biéu
mau va khéong ding véi cdc hudng dan theo Cong vin ndy

- Thoi gian hoan thanh nhdp thong tin trén bdng tinh ngay: 05/10/2024

* Luu V. Ché dp nang bdc lwong trwée thoi han niam 2025 sé cO Vin bdn
huwong din sau

2. Lich thdm dinh:

Thoi gian: Tir ngay 07/10/2024 dén ngay 11/10/2024

Thanh phan:

- O phong GD&DPT gom: Bo phan TCCB, bd phan Ké toan

-0 truong hoc: BO phan Ké toan.

Khi thAm dinh xong cdc don vi chinh sita danh sach theo ban di duyét (néu co
sai sOt) sau d6 in hoan chinh bang vin ban c6 diu do luu giir tai don vi dé phuc cho
cong tac thanh kiém tra (khéng phai givi lai qua hép thuw).

pé nghi Hi¢u trudng cac truong mam non, tiéu hoc, THCS trong toan huyén
trién khai thuc hién, chi dao K¢é toan ra soat day du théng tin, khong dé sot doi tuong
theo hudng dan tai Cong vin nay. Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khan, vudng
mic dé nghi phan anh vé phong GD&DT (qua bo phan TCCB, Ké toan) dé phdi hop,
thong nhat chi dao trong toan huyén./.
Noi nhan:

- Nhu trén; i

- CT UBND huyén (d¢ b/c);

- Phé Chu tich VX (d€ chi dao)
- Phong N¢i vu (dé€ phoi hop);
- Phong TC-KH (dé phéi hop);

- LD, CV phong GD&DT;
- Luu: VP, TCCB.




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-09-26T15:44:46+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	Mai Ngọc Long<longmn@dienchau.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-09-26T16:55:43+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO<gddt@dienchau.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




